Personaldisponent (m/w/d) mit
Polnischkenntnissen gesucht!

(1040)

© Standort: GroRbeeren Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro

Woche Gehaltsspektrum: 3000 - 3500 Euro pro Monat

Herzlich Willkommen auf unserer Stellenanzeige! Es ist schon Dich hier zu sehen. Wir freuen uns, dass Du Dich fiir die
Moglichkeit interessierst, Teil unseres Teams zu werden. Deine Neugierde und Dein Engagement sind bei uns genau
richtig. Tauche ein und entdecke, welche spannenden Herausforderungen auf Dich warten. Die HPD Group ist der
Personaldienstleister fiir alle, die mehr wollen!

Personaldisponent (m/w/d) mit
Polnischkenntnissen gesucht!

Standort: GroRbeeren

Du bist ein Organisationstalent, arbeitest gerne mit Menschen und suchst eine
abwechslungsreiche Tatigkeit im Personalwesen? Dann bist Du bei uns genau richtig!

WIR BIETEN:
o Attraktive und leistungsgerechte Vergutung
o Bis zu 30 Tage Urlaub
o Unbefristeter Vollzeitvertrag
o Sehr gute Anbindung an offentliche Verkehrsmittel
o Strukturierte und personliche Einarbeitung in einem wertschatzenden Team
o Angenehmes Arbeitsklima mit flachen Hierarchien
o Firmenwagen - auch zur privaten Nutzung (nach Absprache)
o Firmenlaptop und Firmenhandy

DEINE AUFGABEN:

o

Rekrutierung neuer Mitarbeiter (Stellenanzeigen erstellen, Bewerbungen sichten,
Bewerbungsgesprache fuhren)

Erstellung von Arbeitsvertragen und weiteren Personalunterlagen

Betreuung der Mitarbeiter wahrend des gesamten Einsatzes

Ansprechpartner fur Kunden und Mitarbeiter bei allen organisatorischen und
personellen Fragen

Abstimmung von Personalbedarf mit den Kunden

Kontrolle von Arbeitszeiten, Stundenzetteln und Urlaubsplanung

Administrative Tatigkeiten, Datenpflege und Arbeiten mit Personalsoftware (z. B.
Zvoove)

Organisation von Mitarbeiterunterkinften (Housing), sofern erforderlich
Unterstlitzung bei arbeitsrechtlichen Fragestellungen und Einhaltung gesetzlicher
Vorgaben

DAS BRINGST DU MIT:

Erste Berufserfahrung im Personalwesen, in der Personaldienstleistung oder im
Vertrieb

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Eine weitere Fremdsprache (z. B. Polnisch) ist von Vorteil



Idealerweise Erfahrung mit der Personaldienstleistungssoftware Zvoove
Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen

Organisationstalent sowie eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
Kommunikationsstarke und Freude am Umgang mit Menschen
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
FUhrerschein der Klasse B ist winschenswert

Haben wir dich tiberzeugt? Noch offene Fragen? Dann stelle sie uns und lass Dich iiberzeugen, damit wir zusammen den
Erfolgsweg einschlagen konnen. Wir sind ein modernes Unternehmen und bieten seit mehr als 20 Jahren eine Vielzahl an
Dienstleistungen im Bereich der Arbeitnehmeriiberlassung und Personalvermittlung an und sind stets bemdiiht, individuelle
Losungen zu entwickeln.

Wir bieten Jobs im Lager als Lagerist* | Fachkraft fiir Lagerlogistik* | Staplerfahrer* | Kommissionierer* |
Gabelstaplerfahrer* | Schubmaststaplerfahrer* (m/w/d) und diverse Jobs - auch an deutschen Flughéfen- an

Markische Allee 15a
14979 GrolRbeeren

033701 277952
jobs.grossbeeren@hpd-group.com

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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